
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Die Fa. Wassertechnik Massar GmbH ist ein Anbieter von Produkten für die Wasseraufbereitung und 

Schwimmbadtechnik. Als Werksvertretung der Fa. Grünbeck sind wir bereits seit über 50 Jahren im Gebiet 

Saarland/Eifel/Luxembourg aktiv und zählen zu den Marktführern.  

Zum Ausbildungsjahr 2024/2025 suchen wir Sie als 

 

 

Auszubildende/n zum Kaufmann für Büromanagement (m/w/d) 

 
 

Ihre Aufgaben 

 

- Bearbeitung von Kundenanfragen 

- Erstellung von Angeboten  

- Einarbeitung Buchhaltung 

- Rechnungsstellung 

- Terminierung von Kundenterminen 

- Unterstützung des gesamten Teams 

- Stammdatenpflege 

 

 

Ihr Profil 

 

- Abgeschlossener Schulabschluss 

- Gute Sprachkenntnisse 

- Kommunikationsstärke 

- Gute Umgangsformen 

- Teamfähigkeit und Flexibilität 

 

Wir bieten Ihnen eine attraktive Aufgabe in unserem wachstumsorientierten Unternehmen mit einem sehr 

guten Betriebsklima sowie eine sehr gute Vergütung.  

 

Eine intensive Einarbeitung sowie permanente Weiterbildungsmaßnahmen sind selbstverständlich. 

 

Reizt Sie diese Aufgabe? Dann freuen wir uns über Ihre aussagekräftige Bewerbung. 

 

Wassertechnik Massar GmbH,  

Am Hottenwald 12,  

66606 St. Wendel 

Tel: 06851/ 91 50 70 

 

www.massar-gmbh.de 

m.massar@massar-gmbh.de 

 


